
ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE
PACIFICI E DE MAGISTRIS
Sezze (LT)

20 Giugno 2026

Circolare numero 373

INTERPELLO per la rilevazione della disponibilità a svolgere ore aggiuntive su
spezzoni orari inferiori a 7 ore

Si comunica che il Dirigente Scolastico, indice il presente INTERPELLO prot. 6536/E del 20 giugno 2026
volto all’acquisizione generica e formale delle disponibilità sugli spezzoni inferiori a 7 ore per l’anno
scolastico 2026/2027.

Destinatari e Oggetto della Rilevazione

Tutti i docenti di ruolo titolari in questa istituzione scolastica per l’a.s. 2026/2027, inclusi coloro che hanno
ottenuto il trasferimento o l’utilizzazione in ingresso (mobilità), possono manifestare la propria disponibilità
a prestare ore aggiuntive oltre l’orario d’obbligo.

Entità oraria: fino a un massimo di 6 ore settimanali.

Ambiti di applicazione: le ore possono riguardare le classi di concorso o i posti di sostegno per i quali il
docente è in possesso di regolare abilitazione o specializzazione.

Finalità delle dichiarazioni di disponibilità.

Le risultanze di questa prima fase (Fase 0) saranno trasmesse dal Dirigente Scolastico all’Ufficio Scolastico
Territoriale competente entro il termine tassativo del 20 luglio.

All’esito delle successive operazioni di gestione dell’organico da parte dell’Ufficio Territoriale (Fase 1),
qualora residuino spezzoni inferiori a 7 ore, l’Amministrazione provvederà a restituire alle singole scuole le
ore per le quali sia stato comunicato il potenziale “riassorbimento interno” (Fase 2).

Modalità e Termini perentori di Presentazione della disponibilità.

I docenti interessati dovranno far pervenire la propria dichiarazione di disponibilità, debitamente sottoscritta
e compilata utilizzando il modello allegato alla presente circolare, secondo una delle seguenti modalità:

Consegnata a mani brevi presso l’Ufficio Protocollo di questa Istituzione Scolastica;

Trasmessa via email istituzionale all’indirizzo PEO: LTIS00600X@istruzione.it con oggetto “Cognome
Nome – Disponibilità Ore Aggiuntive Fase 0”.

Il termine ultimo e improrogabile per la presentazione dell’istanza è fissato per il giorno 15 Luglio
2026. 

Clausola di Salvaguardia e Mancata Comunicazione
Si evidenzia che, in caso di mancata presentazione del modello entro la data sopra indicata (15 luglio), si
intenderà formalmente che il docente non ha manifestato alcuna disponibilità allo svolgimento di ore
aggiuntive.

mailto:LTIS00600X@istruzione.it


Tale dato verrà trasmesso in via telematica all’Ufficio Territoriale e non sarà suscettibile di modifiche o
integrazioni tardive.

Nota Bene: Ai sensi della nota ministeriale, la presente rilevazione deve obbligatoriamente riguardare tutte
le classi di concorso attive nell’istituto, a prescindere dal fatto che, alla data odierna, siano già presenti o
meno spezzoni inferiori a 7 ore nell’organico di diritto e di fatto.  A riguardo si prega di non formulare agli
Uffici richieste anche informali di disponibilità effettive in organico.

Si ringrazia per la consueta e tempestiva collaborazione.

IN ALLEGATO MODELLO DOMANDA
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