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Sezze,11 maggio 2026 

Al personale docente 
Al personale ATA – Assistenti Tecnici 

Al DSGA 
Sito web 

 
CIRCOLARE n. 339 

 
OGGETTO: Termine lezioni a.s. 2025/2026 e adempimenti finali del personale 
scolastico.  
 
Con la presente si forniscono indicazioni su adempimenti e impegni collegiali finali e di inizio 
nuovo anno scolastico. Si presti particolare attenzione a tempistiche, scadenze e modalità 
operative.  
Termine lezioni a. s. 2025/2026  
 
Per TUTTE le classi dell'ISTITUTO, le lezioni termineranno Lunedì 8 giugno alle ore 
11.00; gli scrutini si svolgeranno secondo il calendario contenuto nella Circ. n. 330 
pubblicata il 4 maggio 2026. 
Tutti i docenti con contratto a T.I. e a T.D., con esclusione dei supplenti brevi, devono 
ritenersi a disposizione della Scuola anche dopo l’espletamento delle operazioni di 
scrutinio di loro competenza, sino al 30 giugno 2026 (OM MIM 54/2026); in particolare 
è richiesta la reperibilità di TUTTI i docenti a tempo indeterminato e determinato non 
impegnati negli Esami, nei giorni delle prove scritte per eventuali sostituzioni e 
necessità di sorveglianza.  
Gli esami di recupero dei debiti formativi si svolgeranno entro la prima decade del mese di 
Luglio, come da determinazioni collegiali.  
Le VERIFICHE dei debiti saranno pertanto gestite dai docenti di ruolo e incaricati 
annuali in servizio, titolari sugli insegnamenti interessati.  
Gli esami integrativi e d'idoneità per passaggi/trasferimenti da altri Indirizzi/Istituti si 
svolgeranno indicativamente e salvo diverse determinazioni collegiali, a partire dal 2 
settembre 2026 ed entro l'inizio delle lezioni, previa individuazione (con Decreto DS) delle 
Commissioni formate attingendo all’organico dell’autonomia.  
Tutte le richieste di passaggio interne tra gli Indirizzi di studio presenti nell'Istituto ed 
esterne, da altri Istituti, saranno gestite amministrativamente, a partire dalla seconda 
metà del mese di Giugno quando verranno raccolte le istanze, valutate le singole 
situazioni e definite le  singole necessità (sospensioni di giudizio da sanare nella 
Scuola di provenienza, programmi di studio per le discipline da integrare negli esami 
integrativi e/o idoneità da  svolgere presso il nostro Istituto).  
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ADEMPIMENTI FINALI DEI DOCENTI 
Relazione finale del docente  
Si richiede la compilazione della Relazione finale del docente entro il 5 giugno 2026, 
utilizzando il format disponibile sul Sito in Modulistica docenti  
I docenti di sostegno utilizzeranno un format condiviso dalla FS Inclusione. Il documento 
sarà successivamente archiviato in RE Materiale Didattico Cartella Classe - Relazioni Finali 
per ogni classe in cui si è prestato servizio. 
 
Programmi svolti  
Tutti i docenti - compresi i referenti di Ed. Civica - dovranno predisporre il Programma Svolto 
per il proprio insegnamento e per ogni classe, e archiviare lo stesso in RE Materiale Didattico 
Cartella Classe. Il documento dovrà essere inoltre inviato alla mail 
posta.pacifici@gmail.com per la pubblicazione sul sito entro il 10 giugno 2026. 
  
Relazione finale dei progetti del PTOF  
Ai docenti referenti dei progetti del PTOF, si richiede Relazione finale progetto, il cui modello 
è disponibile sul Sito, entro il 10 giugno 2026. La Relazione finale andrà inviata alla 
Prof.ssa Di Prospero, che provvederà ad archiviazione del documento. 
 
Relazione finale funzioni strumentali  
Le Funzioni Strumentali invieranno entro il 10 giugno 2026 a 
LTIS00600X@ISTRUZIONE.IT la Relazione finale sull’attività svolta (in oggetto mail: 
RELAZIONE FINALE_NOME COGNOME_FS…..), da presentare al Collegio Docenti del 
12 giugno 2026.  
 
Programmi per studenti con SOSPENSIONE del giudizio (DEBITI FORMATIVI); 
predisposizione prove di recupero DEBITI di Luglio;  
Al termine degli scrutini, i docenti che avranno assegnato debiti formativi nella propria 
disciplina (voto inferiore a 6 - SEI) e pari a 6 per Educazione Civica prepareranno:  
1. apposito Programma di recupero personalizzato per ogni studente; 
 2. Prove di verifica con correttore, con particolare attenzione agli studenti con 
disabilità/DSA/BES rispettando la seguente procedura:  
Programma di recupero: I docenti che hanno assegnato il debito formativo consegneranno 
il Programma di recupero (una copia per ogni STUDENTE con dettaglio contenuti del 
recupero) ai Coordinatori di classe per la consegna alle famiglie nell’incontro di venerdì 12 
giugno.  
Il programma redatto per ciascuno studente terrà conto di eventuali esoneri su 
argomenti/UDA rispetto ai quali lo studente fosse risultato sufficiente.  
Incontro finale con i genitori.  
 
 

mailto:posta.pacifici@gmail.com
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Il giorno 12 giugno 2026, dalle ore 12:30 alle ore 13:30, i Coordinatori di classe 
incontreranno presso la Sede Storica – aule piano terra:  
-  i genitori degli studenti con sospensione del giudizio;  
- i genitori degli studenti non ammessi alla classe successiva, su specifica richiesta (si 
ricorda, in ogni caso, che la NON AMMISSIONE alla classe successiva andrà comunicata 
immediatamente alla famiglia interessata, al termine dello scrutinio della classe di 
appartenenza dello studente.)  
Per le classi PRIME dell'ALBERGHIERO, i Tutor PFI si renderanno disponibili, su richiesta, 
per fornire ogni informazione relativa all’ESITO dello Scrutinio dell’alunno Tutorato, specie 
per studenti AMMESSI con Revisione del PFI.  
Domanda di ferie a.s.25/26 
 
I Docenti entro il 14 Giugno 2026 presenteranno la domanda di ferie utilizzando apposito 
modulo pubblicato sul Sito.  
A norma delle vigenti disposizioni, le ferie devono essere fruite durante il periodo di 
sospensione delle lezioni, nei mesi di luglio e agosto, escludendo i periodi degli scrutini e 
degli Esami di Stato.  
Si suggerisce di conteggiare a ritroso i giorni da fruire. Saranno fruibili nello stesso periodo 
anche i 4 gg. a recupero delle festività soppresse.  
 
Personale Docente con contratto a T.I. e T.D. al 31 agosto 2026  
Il personale potrà fruire a domanda delle ferie nel periodo di sospensione delle lezioni (ad 
eccezione di scrutini, esami di stato e attività valutative) NON OLTRE il 31 Agosto 2026.  La 
domanda dovrà essere inoltrata entro il 14 Giugno 2026.  
 
Personale Docente con contratto a T.D. al 30 giugno 2026 o fino al termine delle 
lezioni  
Si invita il personale ad effettuare richiesta di ferie, utilizzando apposito modulo pubblicato 
sul Sito entro il 31 maggio 2026.  
Per i suddetti docenti le ferie maturate nell’arco di vigenza del rapporto di lavoro potranno 
essere fruite, a richiesta del dipendente, prima della conclusione del contratto (escludendo 
i periodi di scrutini, esami, e attività valutative). Verranno detratti dalle ferie maturate i giorni 
già fruiti e quelli di sospensione delle lezioni compresi nel periodo di validità del contratto.  
Con la presente informativa risulta espletato l’adempimento del datore di lavoro di porre i 
dipendenti in condizione di esercitare effettivamente il proprio diritto alle ferie prima della 
cessazione del rapporto di lavoro. 
 
Compiti in classe, relazioni, ecc.  
I compiti in classe, corretti e valutati, svolti durante l’a.s.25_26, dovranno essere raccolti 
entro il 30 giugno 2026 e riposti, dopo essere stati fascettati, nell’armadio in sala professori 
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e registrati negli appositi moduli  
Verifica, Sistemazione e manutenzione del materiale e dei laboratori. Docenti 
Responsabili e Assistenti Tecnici di Laboratorio.  
I docenti tecnico-pratici e gli assistenti tecnici dovranno ritenersi impegnati nel mese di 
giugno e fino al 15 luglio per la ricognizione e inventario analitico del 
materiale/attrezzature in carico ai Laboratori e in consegna ai Responsabili.  
 
Gli AATT procederanno alla sistemazione dell'esistente; segnaleranno eventuali necessità 
di manutenzione e/o riparazione qualora non risolvibili direttamente coordinandosi con il 
Responsabile dell’Ufficio Tecnico.  
 
Si prega di far pervenire alla Dirigente e al DSGA comunicazione scritta di avvenuta 
ricognizione, indicante anche le eventuali strumentazioni da sostituire e le attività di 
manutenzione effettuate o da effettuare, entro il 15 luglio 2026, al fine di garantire 
adeguata pianificazione del riassortimento materiali/attrezzature e sistemazione ambienti 
nei mesi estivi e per un avvio efficiente dei laboratori nel mese di Settembre, anche in 
relazione alle attività/corsi PNRR e ogni altra iniziativa di  accoglienza prevista entro l’inizio 
delle lezioni.  
Riunione preliminare Esami di Maturità 25_26 
Per i Docenti impegnati negli Esami di Maturità, la Riunione Preliminare è fissata per 
Martedì 16 Giugno 2026 alle ore 08.30 come da O.M. n. 54/2026.  
Attività da retribuire con il F.I.S.  
Tutti i Docenti che hanno avuto incarichi a vario titolo (collaboratori, figure di sistema, FFSS, 
referenti, commissioni …), da retribuire con il Fondo dell’Istituzione Scolastica (F.I.S.), 
dovranno procedere alla Rendicontazione puntuale delle attività aggiuntive svolte entro il 
30 Giugno 2026. 
 
Per i Tutor PCTO sia curriculari che di sostegno, si tratterà parimenti di dichiarare quanto 
svolto prestando attenzione al n. di studenti tutorati specificando se trattasi di studenti con 
disabilità certificata; apposita modulistica verrà resa disponibile a mezzo Referente PCTO 
Prof.ssa A. Sangiorgi.  
Si fa presente che la rendicontazione delle suddette attività ha valore di 
autocertificazione sotto propria responsabilità delle prestazioni effettuate; in mancanza della 
stessa non si potrà dar seguito in alcun modo alla liquidazione dei compensi accessori. Tutte 
le attività e gli incarichi sono da intendersi espletati/espletabili a partire dal 1° Settembre 
2025.  
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Si raccomanda il rispetto delle scadenze per poter dar corso alla liquidazione dei 
compensi accessori e alla informazione successiva alle OO.SS. firmatarie della 
contrattazione d’Istituto 25-26.  
Formazione classi PRIME  
I docenti titolari della FS Orientamento, Inclusione Scolastica nonché i Referenti di  Indirizzo 
e l’Orientatore di Istituto si renderanno disponibili per le attività connesse all'accoglienza 
nuovi iscritti e  formazione Classi Prime; si riuniranno pertanto, autoconvocandosi, 
indicativamente nel  mese di luglio ( 1^ riunione - ricognizione iscritti e specificità personali) 
e subito dopo gli  scrutini integrativi del mese di Settembre ( 2^ riunione formazione classi 
Prime, Seconde  e Terze Alberghiero) prima dell'inizio delle lezioni. Si raccomanda per le 
classi PRIME un’attenta analisi del giudizio orientativo delle Scuole secondarie di 1^ grado 
di provenienza e della valutazione prove INVALSI.  
Collegio Docenti di Giugno 
Il Collegio Docenti è convocato in presenza il 12 giugno 2026, seguirà convocazione tramite 
Circolare nei termini previsti. 
 
Corsi di recupero – Agenda Nord 
Dal 15 giugno al 3 luglio si terranno i corsi di recupero per gli alunni con sospensione di 
giudizio. 
 
Comitato di Valutazione  
Si convoca il Comitato per la valutazione del servizio del docente in anno di formazione nei 
giorni 6 e 7 Luglio 2026. 
Seguirà circolare specifica.  
 
CALENDARIO DI MASSIMA IMPEGNI SETTEMBRE 2026 (salvo diversa determinazione collegiale) 

 
1 SETTEMBRE 2026 
Presa di servizio DOCENTI E e ATA incaricati annuali e neoassunti in ruolo ore 8.00  
Collegio dei docenti 9.00-10.00  
A seguire: 
Incontro della DS con i neoassunti- prime indicazioni anno di formazione e prova  
 
2/3 SETTEMBRE 2026  
ESAMI INTEGRATIVI/IDONEITÀ - PASSAGGI INTERNI TRA INDIRIZZI - PASSAGGI DA 
ALTRI ISTITUTI - O.M.. 

• INSEDIAMENTO COMMISSIONI - 02/09 ORE 8.00  

• PROVE SCRITTE - 02/09 8.30 13.30  

• CORREZIONI - 02/09 15.30 - 18.30  

• PROVE ORALI (eventuali compensative SOLO per gli studenti con DSA insufficienti 
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allo scritto) - 04 SETTEMBRE ORE 8.30  

• SCRUTINIO/PUBBLICAZIONE ESITI e ASSEGNAZIONE CLASSI (a seguire)  
 
7 SETTEMBRE 2026  
PUBBLICAZIONE ELENCO CLASSI PRIME ISTITUTO.  
COLLEGIO DEI DOCENTI 10.00-12.00  
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Rossella Marra 

(Firma autografa omessa ai sensi  

dell’art. 3 del D. Lgs. n.39/1993) 

 


